
 

    学生请假 

第一时间向年级班主任口头说明并在 TMS 系统登录请假 

 

       病假        事假 

学生持医院证明至年级主任

处审批。 
让家长致电年级班主任说明情

况，填写学院印制两联假条。 

 

年级班主任批准，学生填

写统一印制两联假条。 

 

审批通过后，在假条上写

明：“已与家长沟通”字样。 

  3 天以内 
       3 天以上 

 

    由年级班主任审批 
先向年级班主任说明，由学院领

导审批。 

 

学生将证明、病假条或事假条提交

至学院。 

请假条第二联留存学院，第三联交

任课老师。 

        请假成功 

  年级班主任在 TMS 上审批通

过 

 


