
    就业材料提交分2步：【材料上报系统】+【纸质版就业材料，交综合楼C302-1（三方、合同、工作证明、法人代表为本人的营业执照，其中任一。需要非生源地就业而办理了《人事接收函》的，是5月20日前提交），其他的请在6月20日之前交，尽量提前交，早点交才能在学院早点审核。不交纸质版的，系统上的是不会审核的。】

【材料上报系统指南】
各位，交的就业材料，请拍照备份，届时需要在就业管理系统上自己填报自己的就业信息。登录地址为：[image: image1.png]


http://120.25.231.53/jobsfast/stu，学校代码为13177，账号为学号，初始密码为：身份证号后6位（有X的，包含X，大写）。有的同学已经修改过密码的，请使用修改后的密码（忘记密码的同学，请单独Q我，重新设置密码为000000，再登录）
说明：这个就业系统IE8内核及以下的用不了，建议多换几种浏览器试一试。
一、选【就业信息】
二、【就业状态说明】请一定选到三级选项里面去，也就是说一直选到没有后面没有了按钮点击选择为止；
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三方+人事接收函   选择    已签就业协议及办理接受手续
合同+人事接收函   选择    已签劳动合同及办理接受手续
只交  三方        选择    已签就业协议未办理接受手续
只交  合同        选择    已签劳动合同未办理接受手续
只交  工作证明    选择    其他已确定的录用形式

【组织机构代码证查询方法】请注明单位的““组织机构代码”（9位数）或者“统一社会信用代码”（18位数字加字母）；http://www.nacao.org.cn/这是查询单位组织机构代码证的网站，查询时间是周一-周五早8:00-晚5:00，单位名称与代码统一，一定是9、18位数的。查询在填写就业网站上的就业信息时通过输入关键字点击[image: image3.jpg]


搜索本系统已登记的信息，或从点击[image: image4.jpg]


打开全国组织机构代码管理中心网站查询，或点击[image: image5.jpg]


全国企业信用信息公示系统网站查询。 
【岗位所属职业类型】

一般你是从事销售或策划的请选择：商业、服务业人员——购销人员——推销、展销人员

三、其余的按照你实际的就业材料上面的填写。
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【单位联系人】填写全名，电话。保持通信畅通，至少2016年10月前打这个电话他能证明你在该单位工作。
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【图片上传】按照格式上传有签名和盖章的那一页；
填写完毕后，纸质材料请交学院办公室审核（综合楼C302-1D103,座机0756-6126786）。

注意：1、三方、工作证明必须是原件；

  2、合同、法人代表为本人的营业执照可以是复印件，或者把合同、营业执照的每页都拍照或者扫描（请一定要在光线充足的情况下拍出清晰可打印的，最好是扫描件），照片打包发到我的邮箱11606947205@qq.com ，打包名称改为“班级+姓名+劳动合同”、“班级+姓名+营业执照”。

  3、有人事接收函的纸质材料（接收函+就业协议书）5月20日之前提交，其他的请在6月20日之前交，尽量提前交，早点交才能在学院早点审核。不交纸质版的，系统上的是不会审核的。

