
一、项目负责人项目申请流程 

1. 登陆 

通过校质量工程网站，或者直接输入 http://te.bnuz.edu.cn/tms，在登陆页面输入用于登陆校

教务管理系统的用户名，即可登录。 

 

2. 进入质量工程管理——》我的项目 

 
 

3. 质量工程个人项目管理面板 

主要功能菜单： 

1) 通知管理：历次校发的通知，点击标题可以查看通知详情，当处于可申请新项目的

期间，操作栏会显示“新项目申请”按钮，可以点击进行新项目申请。 

2) 立项管理：个人的所有立项申请清单，可查看申请单详情、审批进度、对未提交的

项目删除等操作。 

3) 过程管理：个人已立项项目的管理，可查看任务书详情、项目状态、检查进度。点



击项目名称进入任务书详情后，可以提交、撤回年度、中期、结题报告，和检查进

度。 

4) 模板下载：按项目类型下载申报模板 

5) 立项公示：按批次查看立项项目列表 

 

任务提醒： 

用于提醒项目负责人要处理的任务，如：  

1) 须修改项目：表示立项申报过程中被学院退回修改，或者学校原则上同意立项，

但需要对申报书的部分内容进行一些修改。 

2) 须提交合同：当学校批准立项后，项目负责人需要提交合同电子版 

3) 须检查项目：表示当年需要对这些项目进行年度或者中期检查 

4) 须结题项目：表示当年需要对这些项目进行结题 

 

4. 通知管理 

历次校发的通知，点击标题可以查看通知详情，当处于可申请新项目的期间，操作栏会显示

“新项目申请”按钮，可以点击进行新项目申请 

 



5. 新项目申报 

带红色*的表示必填信息，只有全部必填项填完才可以保存，电话是 11 位的手机长号，填写

过程中变成红色框表示未填完或是非法手机号，默认情况下，系统自动载入上一次填写的负

责人基本信息。点击“保存信息”按钮时，系统会检查所有必填项，如果漏填的，相应位置

变成红色输入框。基本信息填完保存后才允许上传附件。只有上传了申报书，才可以点“提

交申请”按钮。 

 

 
 

附件上传：请务必在申报书一栏上传申报书，选中申报书后，点击“上传文件”。若还有其他

附件要上传，请点击“上传其他附件” 

 

如果有多个网址，请每一行输入一个

网址 

默认是灰色不可用，上传申报书后才可以点 

文件上传进

度 



6. 立项管理 

个人的所有立项申请清单。负责人可以通过点击项目后的 ，删除对未提交的项目的项目

申请。 

 

 

点击项目名称可以查看项目申请的详情，进而对该申请进行提交、撤销、编辑等操作。 

 

 

 
 

 

操作按钮说明：灰色表示当前无权操作。提交：未提交或学院退回；撤销：已提交但学院还

未审批；编辑：未提交或学院退回。 

1. 查看申请审批进度 2. 操作按钮 

3. 返回上级界面 

4. 下载附件 

5. 若未提交，点击附件后在右方

会显示×按钮，可点击删除附件 



7. 过程管理 

个人已立项项目一览表，可查看项目当前建设情况，以及当前审批进度。在序号后的红色小

标表示今年要进行的检查，“年”代表年度检查，“中”表示中期，“结”表示要结项。 

 

 

点击项目名称可以查看项目的详情，进而对项目各阶段检查报告进行提交、撤销、编辑等操

作。 

 

 
检查报告提交：点击带绿色标的菜单可进行提交、查看当前检查报告。 

绿色标表示要进行的检查，

点击可进去提交相关报告 

查看当前审批进度 操作按钮 



 

8. 模版下载 

下载各项目类别申报模版，选择好大类、项目类别后，点击下载按钮完成。 

 

9. 立项公示 

按批次查看立项项目列表，选择某个批次，点击查询，可看到相应批次的立项项目列表。 

 

要学校审批通过后

才能看到 



10. 任务提醒 

用于提醒项目负责人要处理的任务，没有任务则不显示。点击可查看相关任务。 

 

 

11. 特别说明： 

每个列表在默认情况下都可以点击标题栏进行排序，再击变成反排序 

12. 项目申报操作流程图 

 

通知管理 

新项目申报 

填写基本信息 

上传申报书及其他附件 

提交申请 

在立项管理中查看审批进度或撤销申请或删除申请 



13. 合同提交操作流程 

 

14. 提交检查报告操作流程 

 

任务提醒 

点击项目名称 

点击绿色标签 

填写相关信息 

上传附件 

点击提交按钮 

任务提醒 

点击项目名称 

点击编辑按钮 

填写相关信息 

上传合同附件 

点击提交按钮 


